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Las "Normas de conducta éica para bibliotecarios de manuscritos, libros raros y
fondos especiales’ fueron aprobadas por e Consgo de Directores de la ACRL, como
normativa, € 18 de enero de 1987, y publicadas en C&RLNews v. 48 (Marzo de 1987), pp.
134-35. La declaracion, asi como esta revision, fue elaborada para ampliar y completar €
Codigo de Etica adoptado por la American Library Association (Norma ALA 54.16). Dado
gue la conducta ética de las personas debe ser apoyada por € contexto institucional en € que
desarrollan su trabajo, esta revisiéon de las normas se acompafia de un conjunto de directrices
parala practicaingtitucional en apoyo de las normas.

Las Normas de Conducta Etica y las Directrices que las acompaiian intentan dar a
conocer a publico en genera y a la profesion los principios que guian las actuaciones de los
bibliotecarios y de las bibliotecas de manuscritos, libros raros, y fondos especiales. Ambas
declaraciones pretenden ayudar en sus decisiones y actuaciones, no slo a 1os miembros de la
profesén y a las ingtituciones a las que sirven, sino también a todos aquellos que tienen

relacion con la administracion ingtitucional de bienes cultural mente importantes.

Estas declaraciones ayudan a todo € colectivo relacionado con los manuscritos, los
libros raros y los fondos especiales en una serie de actuaciones importantes. Las "Normas de
conducta éica para bibliotecarios de manuscritos, libros raros y fondos especiales'
constituyen un cddigo de conducta individual que cubre aspectos éticos complicados, tales
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como los conflictos de intereses y las actividades profesionales en las areas de adquisicion,
comercio y valoracion. Las "Directrices para la Préctica Ingtitucional de Apoyo a las
Normas', que las acompaiian, reconocen que la conducta individual se desarrolla en un
contexto ingitucional. Al Ilamar la atencion de conservadores y administradores sobre la
necesidad de desarrollar normas y procedimientos institucionales, las Directrices deberan
servirles para la creacion de un clima ingtitucional que impulse las conductas éticas y también
para responder de forma ética ante situaciones tales como € robo y la fasificacion. Las
Directrices abordan aspectos de implicacion ética especificos de las bibliotecas de fondos
especiales mas que temas generales de administracion bibliotecaria. En cada declaracion, los
principios generales van seguidos de puntos especificos de consideracion incluidos en €

concepto méas amplio.

Las bibliotecas que son responsables de la custodia de manuscritos, libros raros y
fondos especiales, los mantienen en diversas situaciones administrativas que van desde la
asignacion a tiempo parcial de un bibliotecario que tiene otras funciones prioritarias, hasta la
creacion y mantenimiento de divisiones independientes, o incluso bibliotecas exclusivamente
de reserva, con € cuidado de los fondos especiales como su Unica funcion. Estas bibliotecas
de fondos especial es son conocidas por nombres diversos, desde cAmara del tesoro a centro de
investigacion. El término “biblioteca de fondos especiales’ se usa en este documento para
designar atoda esta tipologia administrativa y denominaciones.

Los 6rganos responsables del gobierno y administracion  de las bibliotecas tienen
tantas denominaciones diferentes como las propias bibliotecas. En este documento los
términos. "la biblioteca’, "bibliotecas’, etc., deben ser entendidos como "€ drgano
responsable del gobierno y administracion de la biblioteca’. Siempre que se utilice una
expresion tal como "conductas que deben adoptarse”, se entendera que sera este 6rgano €

responsable de hacerlo.

Los términos "materiales de la biblioteca’, "fondos', "libros raros y manuscritos'
etc., se refieren a conjunto de documentos, graficos y no gréficos, incluyendo libros raros,
manuscritos, fotografias, mapas, obra grafica de artistas, artilugios y otros objetos, que se
conservan en bibliotecas de fondos especiales.



El término "director de la biblioteca" debera ser entendido para designar a la persona
responsable de la biblioteca en su conjunto.

El término "bibliotecario de fondos especiadles’ se utiliza en este documento para
designar a una persona empleada en una hiblioteca de fondos especiales. Muchos de los
aspectos tratados se refieren directamente a actuaciones usualmente realizadas Unicamente por
personal profesional, pero todo € persona que trabaja en este tipo de bibliotecas comparte la
obligacion de seguir las mismas normas éticas.

I. Normas de comportamiento éico para bibliotecarios de libros raros,
manuscritosy fondos especiales.

Los bibliotecarios de fondos especiales ocupan puestos de confianza que conllevan
responsabilidades especiales en la promocién del estudio, ya que preservan y facilitan €
acceso a los archivos del conocimiento que estén a su cargo. Estos bibliotecarios, en tanto que
gecutores de la politica de su ingtitucion, deben asumir y gecutar estas responsabilidades,
aportando lo megior de su capacidad en beneficio de dichas ingtituciones y en € dd publico a
gue estas ingtituciones sirven.

El mantenimiento de la confianza dd publico es esencid para d buen
funcionamiento de una biblioteca de fondos especiales y los hibliotecarios responsables de
dichos fondos deben evitar escrupul osamente que esta confianza se pierda. Deben actuar con
integridad, evitando cuidadosamente adoptar conductas que de algin modo pudieran
comprometerles o comprometer a las ingtituciones para las que trabagjan. En especial, deben
abstenerse de adoptar actitudes personales o modos de proceder susceptibles de provocar
conflictos de intereses en su biblioteca —situacién que surge cuando € interés personal o
econémico de un empleado entra en colision, ya sea real o aparente, con su responsabilidad
oficial como empleado. Los bibliotecarios de fondos especiales no deben contrariar, alterar o
dismular su opinion profesional con @ fin de acomodarla a una decison de gestion, pero
deben estar dispuestos a familiarizarse con las lineas de conducta ingtitucionales y a
asumirlas, asi como las leyes pertinentes.



Precisamente en aras del interés publico y de la ingtitucion los bibliotecarios de
fondos especiales desarrollan una amplia gama de actividades académicas, profesionales y
personales. Sin embargo, a hacerlo, los bibliotecarios deben recordar que su principal
responsabilidad consiste en llevar a cabo, completa y concienzudamente, las funciones que
corresponden al puesto que ocupan en la biblioteca. Los bibliotecarios de fondos especiales
deben evitar conflictos de intereses, reales o potenciales, asi como € uso indebido del

nombre, & prestigio o & patrimonio de la biblioteca.

Estas Normas de Comportamiento Etico se han elaborado con € fin de ayudar a
aplicar estos principios en Situaciones en las que deben adoptarse precauciones extraordinarias
para evitar conflictos de intereses. Las normas identifican determinadas categorias de
actividades, como € comercio, que no son &icas, ya que, por su propia naturaleza, no pueden
evitar una apariencia de conflicto de intereses. En otras areas de actividad, en las que se
requieren criterios para guiar € comportamiento individual, las pautas son ilustrativas, no
exhaustivas. Las normas asumen que € bibliotecario actuara de acuerdo tanto con € espiritu

como con laletra de este documento.

Coleccionismo particular

La adquisicion, € coleccionismo y la posesién de libros y manuscritos por parte de
bibliotecarios de fondos especiales no es, en s mismo, inmoral. Estas actividades pueden
incluso mejorar los conocimientos y los criterios profesonales y no deberian ser
desaconsgadas. Sin embargo, pueden surgir cuestiones éicas en lo que concierne a
coleccionismo privado. Hay que exigir un cuidado extremo cuando un hibliotecario
colecciona gemplares similares a los que suele adquirir la ingtitucion y algunas ingtituciones
pueden tomar la decison de restringir o incluso prohibir € coleccionismo personal. Los
bibliotecarios de fondos especiales deben informar peridédicamente a las ingtancias
administrativas pertinentes acerca de sus colecciones personales y de sus actividades como

coleccionistas.

En @ gercicio de sus actividades como coleccionistas, los bibliotecarios de fondos
especiales pueden desear realizar una venta u operacion ocasional para aumentar su coleccion;
0 bien pueden querer deshacerse de una coleccion en bloque. Dado que podrian surgir
cuestiones de titularidad o conflictos de intereses en dichas transacciones, es responsabilidad
del bibliotecario informar a la administracion de la biblioteca de las ventas o transacciones



proyectadas, asi como presentar a cualquier potencial comprador evidencias claras de
titularidad o bien, cuando no exista un documento fehaciente, una declaracion jurada personal

acreditando la propiedad.

Los bibliotecarios de fondos especiales no deben utilizar su adscripcion a la
biblioteca para obtener beneficios cuando actlan como coleccionistas particulares. Por
gemplo, no deben aceptar descuentos en sus compras personales, como contrapartida de

pedidos ingtitucionales.

En ninguna de sus actividades de coleccionismo los bibliotecarios de fondos
especiales deben competir con su institucion, ya sea de hecho o incluso en apariencia. En este

terreno, las necesidades de la biblioteca tienen sempre prioridad.

Hay que tener especia cuidado en evitar cualquier posible confusion entre €
coleccionismo personal y € ingtitucional. A este fin, los pedidos privados relativos a libros o
a otros materiales del tipo coleccionado por la biblioteca, deben formalizarse desde €
domicilio particular 0 desde otra direccion que no sea la de la hiblioteca, y a esa misma
direccion deben dirigirse la factura'y @ envio. Ademés, debera adoptarse un cuidado extremo
en evitar cualquier confusion relativa a la propiedad. Unicamente aquellos libros personales o
piezas smilares que los bibliotecarios consideren necesarios para su trabagjo pueden
acompafarles a sus oficinas. Cada objeto debe ser marcado para su identificacién antes de
introducirlo en la bibliotecay debe ser inspeccionado cuando entrey salgade dla.

Comercio privado

Los hibliotecarios de fondos especiales deben rechazar cualquier actividad de la que
resulte o pueda resultar un lucro personal que se superponga a los intereses de la ingtitucion
para la que trabajan. Por tanto, no es éico para los bibliotecarios de fondos especiales
dedicarse a cualquier tipo de comercio con libros, manuscritos u otros materiales de

biblioteca.

Se define agui como comercio la adquisicion, venta, o transaccion, de formaregular,
de materiales de biblioteca para € provecho personal. El aumento de una coleccién personal

(véase la seccidn precedente) no puede considerarse como comercio. Los bibliotecarios de



colecciones especiales no deben tomar parte en las recomendaciones para la compra de
materiales por ingtituciones o coleccionistas, s elos mismos tienen algun interés financiero
vinculado a tales materiales, ni pueden aceptar comision alguna o regalo encubierto o
comprometedor de ninglin vendedor o comprador de tales materiales.

Tasaciones

Se define aqui como tasacion la determinacion del valor monetario de una pieza o
coleccion. La valoracion de materiales para propésitos administrativos internos no se

considera tasacion.

En @ curso de las operaciones con donantes, se requiere frecuentemente la asistencia
de bibliotecarios de fondos especiales para informar sobre € valor de mercado de libros y
manuscritos. Aungue resulta adecuado asesorar en € uso de instrumentos de referencia con
este propdsito, los bibliotecarios de fondos especiales no deben tasar libros raros, manuscritos
0 colecciones de materiales especiales, ya sea por compensacion o bonificacion. La
identificacion, autenticacidon y descripcidn (éreas relacionadas con la tasacion), cuando se
realizan como actividades externas, deben someterse a normas de la biblioteca claramente
definidas.

Véase también “ Asesoramiento sobre autenticidad o valor de mercado”, en la Parte

Regalos, favores, descuentos, dispensas

Los bibliotecarios de fondos especiales no deben aceptar regalos, préstamos u otras
ventgjas, u objetos de valor que estén a su disposicidn, en relacion con sus deberes para con la
ingtitucion. Los sadlarios, junto con las pertinentes gratificaciones establecidas, deben
considerarse como la remuneracion completa para todas las actividades relacionadas con la
biblioteca. Se consideran como regalos los descuentos en adquisiciones personales por parte
de proveedores que venden objetos 0 suministran servicios a la biblioteca, excepto s tales
descuentos se ofrecen regularmente al publico en general.

Los regalos personales pueden proceder de individuos que tengan un potencial
interés financiero o de otro tipo en la biblioteca. En tales casos € hibliotecario esta obligado a

exponer detalladamente las circunstancias a director de la biblioteca.



Investigacion personal, empleo y asesoramiento exterior, incluyendo docencia,

conferencias, escritosy otras actividades creativas

Los bibliotecarios de fondos especiales tienen € mismo derecho que otros
profesionales a dedicarse a la investigacion personal y € empleo exterior, de acuerdo con las

normas de actuacion institucional y bibliotecaria existentes.
Investigacion personal

La investigacion persona y las publicaciones de los bibliotecarios de fondos
especiales deben ser promovidas por d interés ingtitucional en € avance cientifico en los
campos relacionados con los recursos de la biblioteca. No supone falta de éica por parte de
los bibliotecarios de fondos especiales utilizar 1os recursos de investigacion de la ingtitucion
bibliotecaria para investigacion personal y publicacion, en las mismas condiciones que otros
usuarios de los mismos recursos. Cualquier percepcion de posible conflicto de intereses puede
evitarse dando a conocer publicamente esta actividad o notificandola a la autoridad
administrativa pertinente. No es éico, sin embargo, para un bibliotecario, hacer uso de un
especial acceso personal, o de una informacion no publica, sobre los recursos de investigacion
de la biblioteca para llevar a cabo investigaciones personales y publicaciones en competencia

dedleal con otros miembros de la comunidad investigadora publica.

Los derechos de propiedad o de autoria y similares, de la biblioteca y de
bibliotecario, deberan estar en conformidad con las condiciones generales establecidas por la

ingtitucion.
Empleo exterior

Toda actividad de empleo exterior debe ser asumida bajo la premisa fundamental de
gue la primera responsabilidad del bibliotecario es para con |la biblioteca, que la actividad no
interferird en la capacidad del bibliotecario para desempefiar esta responsabilidad, y que no
comprometera la integridad profesional o la reputacion de la biblioteca. La referencia a
puesto oficial del bibliotecario en la biblioteca debe ser evitada, o hecha solo ocasionamente,

en relacion con las actividades exteriores.

Ciertos tipos de empleo exterior, tales como docencia, conferencias, publicaciones y
consultorias, pueden resultar beneficiosos tanto para la ingtitucion como para los empleados a



estimular € desarrollo profesional. En consecuencia, deben ser fomentadas estas actividades
entre los bibliotecarios de fondos especiales. En las ingtituciones académicas, las normas
suden regular € empleo exterior y las consultorias del profesorado y €@ persona; los
bibliotecarios de fondos especiales deberian regirse por esas mismas normas.

Los hibliotecarios de fondos especiales suelen ser considerados representativos de
sus instituciones cuando estan dedicados a actividades o tareas similares a las que desarrollan
para su hiblioteca, aunque su trabajo sea totalmente independiente de la ingtitucion. En otras
ocasiones las actividades de un bibliotecario fuera de la ingtitucion pueden guardar poca
relacion con @ funcionamiento de una biblioteca. En ambos casos, los bibliotecarios de
fondos especiales deben comunicar a director de la biblioteca o a superior pertinente los
hechos referentes a cualquier proyecto de empleo exterior u organizacion de consultoria.

Uso personal delos recursos de la biblioteca

Debe obtenerse la aprobacion previa para cualquier uso previsto de los recursos de
investigacion de la biblioteca, de la ayuda del personal, o del uso de material tal como
papeleria, teléfono, maguinas fotocopiadoras, tiempo de ordenador o piezas de las colecciones
en relacion con los trabajos exteriores. Deben hacerse también acuerdo para compensar a la
ingtitucion por tal uso, segun las directrices de la normativa ingtitucional .

Los hibliotecarios de fondos especiales no deben hacer uso en casa de ningin objeto
0 pieza que forme parte de las colecciones de la biblioteca 0 que esté bajo la custodia de la
biblioteca y que no esté normalmente disponible para uso domiciliario por parte de publico,
ni usar ninguna otra propiedad, materiales o recursos de la biblioteca excepto paralos asuntos
oficiales de la ingtitucion. Para aclarar qué circunstancias 0 normas especiales justifican las
excepciones, las circunstancias o normas deberian ser objeto de un documento escrito.

Confidencialidad

Los bibliotecarios de fondos especiales, cuyo trabajo supone € conocimiento del
trabajo de los investigadores, de |as relaciones de la biblioteca con donantes y libreros, y otras
cuestiones de naturaleza confidencial, deben poner especial cuidado en respetar la privacidad
de esta informacion.



De acuerdo con las normas de la American Library Association (S52.4,
Confidenciadidad de la informacion bibliotecaria), los bibliotecarios de fondos especiales
deben mantener como confidencial la informacion sobre las actividades e investigacion de sus
lectores, que ellos obtienen en & desarrollo de sus funciones. Pueden hacerse excepciones a
esta regla en los casos en que, en favor del avance de la investigacion, € lector haya firmado
un acuerdo escrito por € que renuncia a cualquier reclamacion de confidencialidad, en
general 0 en un caso determinado.

II. Directrices para la Practica Institucional en Apoyo de las Normas

El érgano de gobierno de una biblioteca de fondos especiales es responsable de la
actuacion ética respecto a colecciones, personal, lectores, donantes e investigadores, con €
debido cuidado por & mantenimiento del prestigio de la biblioteca. Debe crear y mantener un
clima de conducta ética dentro de la hiblioteca, publicar normas de conducta éica, tanto
ingtitucionales como individuales y asumir la responsabilidad de su cumplimiento.

Enunciado de las Normas

La biblioteca debe establecer claramente sus normas de conducta éica y darlas a
conocer a todo € personal, debe desarrollar y publicar procedimientos para la resolucion de
cuestiones de conducta no ética. Entre los aspectos concretos de la conducta profesional que
deberian tratarse en estas normas se incluyen: coleccionismo privado, comercio privado,
valoraciones y autenticaciones, regalos y otros favores, investigacion personal y empleos
exteriores y confidencialidad, que se han discutido con detalle anteriormente en la Parte 1.
Cuando ya existan normas ingtitucionales o restricciones legales que regulen cuestiones
relacionadas con @ ambito de tales normas, éstas deben incluirse en los enunciados de las
normas de cada biblioteca.

L as Colecciones
La singularidad de las hibliotecas de fondos especiales proviene de sus propios

fondos y las funciones principales de estas bibliotecas son tanto la salvaguarda y € desarrollo



de la coleccion como proporcionar acceso a estos elementos esenciales, nuestra estructura
cultural. Laresponsabilidad de las bibliotecas hacia sus colecciones es vital.

Acceso a las Colecciones

La biblioteca debe proporcionar un acceso razonable a las colecciones sobre la base
de la no discriminacidn, de acuerdo con las normas profesionales pertinentes que rigen las
condiciones de acceso. Hasta donde lo permita @ donante y las exigencias legales, las normas
de acceso de la hiblioteca deberian fomentar los objetivos de investigacion para los que se

mantienen |las col ecciones.

La biblioteca debe garantizar la accesibilidad intelectual de sus colecciones mediante
la aplicacion de las normas de catalogacion aceptadas profesionalmente y del libre
intercambio de informacion sobre las colecciones. La biblioteca debe mantener informacion
sobre las colecciones de laformamaslibre y abierta posible.

Las bibliotecas de fondos especiales pueden regular € acceso a las colecciones de
acuerdo con las normas establecidas. Las sguientes consideraciones son importantes para la
formulacion de estas normas. De acuerdo con d principio de acceso no discriminatorio, la
biblioteca no puede denegar o limitar € acceso basandose en |os méritos académicos o en la
pertinencia dd trabajo de un investigador.

La biblioteca no puede reservar documentos para € uso exclusivo de investigadores
concretos, excepto cuando se exija en las condiciones del donante del legado o cuando tal
reserva haya sido impuesta por € propietario de los derechos de autor como condicion para su
adquisicion. Cuando la biblioteca es la propietaria de |os derechos de autor, deberia abstenerse
de reservar de forma exclusva materiales para € uso de investigadores concretos. La
biblioteca deberia tratar de convencer a los donantes y/o propietarios de los derechos de autor
de que se abstengan de exigir la reserva exclusiva para investigadores concretos u otras
limitaciones indebidas de acceso a los materiales bajo su control y deberia sopesar

cuidadosamente cual quier decisidn para adquirir materiales que conlleven estas limitaciones.

La biblioteca puede denegar o limitar € acceso S se perjudicase la integridad fisica o
intelectual y la seguridad de un documento o coleccion.
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La biblioteca puede denegar o limitar & acceso con d fin de cumplir las condiciones
impuestas por € donante como parte del acuerdo para la adquisicién del documento o por
otras razones legales. Cuando se ofrece acceso no sdlo a los documentos originales de sus
propios fondos sino a las fotocopias u otras reproducciones de materiales originales que son
propiedad de otras, la biblioteca de fondos especiales deberia tener presente tanto e derecho
de autor como los derechos de los propietarios del documento origina fisico, informando a
los lectores de su obligacion de pedir permiso a ambos, a los propietarios de los derechos de
autor, cuando sea pertinente, y a las ingtituciones que posean |os documentos originales de los
que se hayan hecho las copias, antes de publicar o realizar otro uso publico de estos

documentos.

Seguridad de las Colecciones

Las bibliotecas de fondos especiales tienen como responsabilidad principal la
custodia de estos materiales. El establecimiento de normas y procedimientos para proteger y
preservar los documentos es una responsabilidad institucional de primer orden. Debe
protegerse la integridad fisica de los materiales custodiados contra € robo, € deterioro, la
alteracion y dafio fisico; y tomar medidas para asegurar que su integridad y significado no se
dafien como consecuencia del tratamiento para su conservacion, de la ordenacion o del uso.

Cuidado fisico general

Es preciso establecer procedimientos que permitan @ mantenimiento general y
especial de las colecciones de manera que se conserven intactas para € futuro; estos
procedimientos deben incluir:

» Una evaluacion periodica de los procedimientos de almacenaje y manipulacion,
para proteger |os materiales contra e deterioro.

e Una evaluacion periddica de las normas relativas a los tratamientos de
conservacion.

* | nspecciones periddicas de | as condiciones mediocambientales y de seguridad.

» Formacion y supervision de los lectores y del persona de la biblioteca en la
manipulacion de los materiales.

 Establecimiento de normas y précticas para reducir a minimo € deterioro de los

materiales que pueden provocar la foto-reproduccion, € préstamo y las exposiciones.

Prevencion de catastrofes
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Los directivos y & persona especidmente preparado para hacer frente a una
emergencia deberian desarrollar y revisar con regularidad los planes para evitar, prevenir,
afrontar, y recuperarse de las catastrofes. La biblioteca deberia asegurarse de que @ personal
estd completamente familiarizado con estos planes y deberia hacer grupos apropiados para
que también los conozca € personal de emergencia como son |os integrantes de los equipos

institucional es de mantenimiento, bomberosy policia.

Prevencion del robo

Las bibliotecas de fondos especiales deben proteger sus materiales contra € robo
desarrollando, evaluando y revisando periddicamente medidas de seguridad fisicas y de
procedimiento contra €. Ademés de la seguridad fisica y de procedimiento contra € robo por
parte de personas ajenas a la biblioteca, deben ser establecidas y puestas en préctica normas 'y
procedimientos que protgjan los documentos tanto de las sospechas como de la realidad de
robos internos. Las siguientes préacticas ingtitucionales son fundamentales para la prevencion
del robo:

* Separacion de responsabilidades en cuanto a la peticion y recepcion de materiales,
pagos y contabilidad, de manera que no controle todo € proceso un Unico miembro del
personal.

* Mantenimiento de un registro claro y escrupulosamente exacto de todas las
transacciones, abierto ainspecciones por parte del personal directivo y de la administracion.

» Acatamiento por parte de todo € personal, incluidos los colaboradores, de las
medidas de seguridad semeantes a las que se aplican a los usuarios en cuanto a la entrada y
salida de la biblioteca y a depdsito e inspeccion de las pertenencias personales tales como
libros, abrigos, maletines, bolsasy similares.

* Mantenimiento de un control estricto de las llaves y entradas a la hbiblioteca
mediante |a entrega de llaves, tarjetas de entrada y codigos de acceso restringida a un nimero
minimo de responsables designados Unicamente entre € personal bibliotecario de mayor
responsabilidad, asi como € control documentado de todas las entradas y salidas fuera del
horario de apertura.

» Mantenimiento de un control bibliogréfico estricto, incluyendo e empleo de copias
especificas de las descripciones del catdlogo y de las marcas dd registro, que permiten la
identificacion inequivoca de | os documentos.

* Redlizacion de inventarios con regularidad.
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Reaccion ante €l robo y la falsificacion

Las bibliotecas de fondos especiales que hayan sido victima de ladrones,
falsificadores y otros tratantes ilegales, sea como objeto del robo, sea como destinatarios o
compradores inconscientes de materiales robados o falsificados, deben hacer todo lo que esté
en su poder para impedir estas practicas ilicitas en € futuro. Las bibliotecas de fondos
especiales no deben adquirir a sabiendas materiales que hayan sido robados o importados
contraviniendo la legidacion pertinente.

Las hibliotecas de colecciones especiales deben investigar eficazmente tanto las
acusaciones de robo externo o interno de recursos bibliotecarios, como los alegatos de que
ciertos materiales de la biblioteca puedan ser falsificaciones y, cuando esté justificado, deben
proceder a la acusacion publica. Las bibliotecas de fondos especiales deben estar dispuestas a
divulgar los robos conocidos y las falsificaciones comprobadas, a cooperar con los
organismos encargados de hacer cumplir la ley en la identificacion y procesamiento de
ladrones y falsificadores, y a trabajar en colaboracion con otras bibliotecas y con € sector de
los anticuarios en la recuperacién de materiales robados, en los esfuerzos para hacer publica la
exisencia y ubicacion de materiales robados y en facilitar la devolucion de los materiales a
sus | egitimos propi etarios.

Las bibliotecas de fondos especiales deben preparar y actualizar periddicamente
planes de imprevistos para hacer frente a cualquier posible robo. Las ingtituciones deberian
establecer unas cadenas de mando que se encarguen de las relaciones con las fuerzas del
orden y con la prensa, establecer contactos con los 6rganos judiciales pertinentes y elaborar
planes para la necesaria difusién publica de la informacion, incluyendo la alerta a libreros y a
otras bibliotecas.

Desarrollo de las colecciones

Las bibliotecas de fondos especiales deberian eaborar y divulgar un informe
sobre sus normas de adquisicion y expurgo de gemplares. Tanto la politica como la practica
de desarrollo de las colecciones han de estar disefiadas para meorar la calidad de las
colecciones, proporcionando directrices claras, pero a mismo tiempo con la flexibilidad
suficiente como para permitir una respuesta efectiva ante oportunidades inesperadas. Aungue
el organo directivo es @ responsable Ultimo de las colecciones, incluyendo tanto la
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adquisicion como € expurgo, la redaccion del informe sobre @ desarrollo de la coleccidn y la
valoracion rigurosa acerca de la pertinencia de los gemplares para las colecciones o
programas de la biblioteca deberia ser responsabilidad del bibliotecario de fondos especiales,
con el asesoramiento del personal apropiado dedicado al desarrollo de la coleccion.

Crecimiento de las colecciones

Los materiales reunidos por las bibliotecas de fondos especiales deberian ser
pertinentes para los objetivos y actividades de la biblioteca y consecuentes con la politica de
desarrollo de la coleccion.

Se deberia poner especia cuidado en garantizar que se conserven los
documentos de propiedad y de cualquiera de las condiciones acordadas en € momento de la
adquisicion. Para la completa proteccion juridica y moral de la biblioteca y de cualesquiera
otras partes interesadas, 10s model os de documentos que deban ser conservados, asi como los
formularios de los instrumentos de traspaso y € resto de la documentacién que haya que
utilizarse deberia ser elaborada en consulta con un asesor juridico.

La biblioteca deberia conservar documentos claros y detallados de la compra de
los materiales y asegurarse de que los materiales donados vayan acompafiados de un
documento pertinente de cesion, preferiblemente sin restricciones, pero con todas las
limitaciones claramente descritas en la escritura de la donacion. Se deberia poner especial
cuidado en asegurarse de que los materiales aceptados “en depdsito” 1leguen acompafiados de
documentacion clara de propiedad, de las condiciones del depésito y de los derechos y
responsabilidades tanto de la biblioteca como del propietario, asi como de que la
documentacion incluya € acuerdo de propiedad y la estipulacidon para la engjenacion de los
materiales en caso de abandono.

A la luz de los especiales problemas de senshilidad y confidencialidad que
puedan surgir en relacion con historias orales y otros testimonios de particulares, la biblioteca
deberia asegurarse de que éstos solo se aceptan en |os términos de las condiciones estipuladas
claramentey por escrito, que regulen € acceso a dichos materialesy su utilizacion.

Expurgo de g emplares de las colecciones
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En expurgo de libros raros y manuscritos, la biblioteca de fondos especiales debe
sopesar cuidadosamente € interés del publico para @ que mantiene en deposito la coleccidn,
e interés de la comunidad académica y cultural y la propia misén de la ingitucién. La
institucion debe tener en cuenta cualquier impedimento legal, la necesidad de un documento
valido de posesidn, y laintencidn del donante en su sentido méas amplio.

Los procedimientos para € expurgo o la venta de materiales deben ser tan rigurosos
como los de adquisicion y deberian regirse por 1os mismos principios basicos. La decision de
la venta de materiales de la biblioteca debe tomarse solo después de una completa y
escrupulosa consideracion del interés publico y de las necesidades de los investigadores;
proceso de expurgo debe |levarse a cabo de la forma més abierta y transparente posible.

Las restricciones establecidas sobre la disponibilidad de los fondos, que acomparian a
una donacién, deben ser observadas salvo que se demuestre claramente, mediante los
procedimientos legales pertinentes, que su cumplimiento es imposible o que constituyen un
detrimento sustancial para la ingtitucion. Cuando la donacion va acompafiada de condiciones
impuestas por € donante, cualquier desviacion de las mismas debe ser cuidadosamente
considerada y negociada con € donante o sus herederos, o establecida por |os procedimientos
legales apropiados.

La responsabilidad vinculada a las necesidades y reputacion de la biblioteca exige
que, en la preparacion y realizacion de todo expurgo, la biblioteca de fondos especiales deba
preocuparse de definir y establecer publicamente € proposito del mismo, asi como € futuro
uso de su producto monetario o de cualquier otra indole, para evitar cualquier actuacion que
pueda disminuir la reputacion de la biblioteca en cuanto a su honestidad y conducta
responsable, y conducir todo e proceso de manera que no menaoscabe la opinion publica de la
responsabilidad de su administracion. Deben tenerse en cuenta | os siguientes puntos:

* La Biblioteca debe garantizar que é método de expurgo se adecuara al propésito
perseguido, tanto s responde a un beneficio econdmico o a una distribucion mas apropiada de
los recursos cientificos.

» La hiblioteca que emprenda € proceso debe dar a conocer a potencial nuevo
propietario o entidad intermediaria cualquier hecho, tal como la retencion de una copia del
material, que pueda afectar a valor econdmico o cientifico del material.

* La biblioteca debe dar a conocer, dd modo més amplio posible, la informacion

sobre la disponibilidad de |os material es expurgados.
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* La biblioteca no debe permitir que materiales de sus colecciones sean adquiridos de
forma privada por ninguno de sus empleadaos, funcionarios o colaboradores, a no ser en venta
publicay con una declaracién completa sobre su origen.

* Debe tenerse en cuenta ala comunidad bibliotecaria en general en lo que alalibre
disposicion de documentos se refiere. Las ventas o los intercambios entre las instituciones
deben ser contemplados, asi como la venta a través del mercado.

Relaciones Biblioteca-Donantes

Tanto € personal como los potenciales donantes deben conocer las normas escritas
gue regulan las relaciones con los donantes, incluyendo cuestiones tales como la
autenticacion, informacion a los tasadores, y aportacién de informacidén sobre legidacion
fiscal sobre donaciones.

Véase también, més arriba, € apartado sobre la responsabilidad de los donantes en €
caso del expurgo de los materiales objeto de donacidn y € punto sobre tasaciones en la Parte
l.

Dictamen sobre autenticidad o valor de M ercado

Los potenciales donantes y otros particulares solicitan a menudo orientacién sobre
la autenticidad o & valor de mercado de libros y manuscritos. Es correcto asesorar al
propietario de los materiales en € manegjo de obras de referencia con esos propositos, pero las
bibliotecas deben asegurarse de que los bibliotecarios proceden con la debida cautela al
ofrecer asesoramiento adicional, considerandolo solo en calidad de opinién informada y
previniendo de forma explicita contra su empleo como valoracion profesional. Debe
procederse con precaucion a entregar una certificacion escrita de autenticidad o de autoria de
determinados materiales especificos més allé de las afirmaciones normales y Sn compromiso
hechas en € curso de la catalogacion o del trabajo cotidiano de referencia.

Cuestionesfiscales

Las disposiciones de United States Internal Revenue Service prohiben a los
bibliotecarios actuar como tasadores de materiales entregados a sus instituciones. Aunque
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puede ayudarse a los donantes a encontrar tasadores y asesores fiscales, las bibliotecas de
fondos especiadles deben asegurarse de evitar cualquier apariencia de confabulacion con
potenciales donantes para eudir las prescripciones de la ley referentes a donaciones. (Nota:
Los bibliotecarios de otros paises deberian consultar los correspondientes cddigos de sus
propios paises para restricciones smilares que puedan regular la provision de informacion
sobre valoracion, autenticidad y similares).

Fuentes de informacion

Las bibliotecas de fondos especiales deben evitar cualquier apariencia de
connivencia o favoritismo exigiendo a los hibliotecarios que faciliten, Sempre que sea
posible, mas de un nombre a remitir a potenciales donantes u otros investigadores a

tasadores, librerosy otras personas que puedan serles de ayuda.

El comercio dd libro

Bibliotecas y librerias comparten una larga tradicion de cooperacion mutuamente
beneficiosa en la formacion de colecciones, y una preocupacion comin por su preservacion.
Las bibliotecas y los bibliotecarios deben llevar todos los asuntos con libreros y vendedores
de unaformaabiertay ética.

Las bibliotecas cuyas limitaciones presupuestarias obliguen a diferir los pagos por
bienes y servicios deben discutir estas limitaciones con libreros y vendedores antes de que se
hayan iniciado los procesos de adquisicion o de que se hayan encargado materiales “a
examen”. Las hibliotecas que tengan materiales “a examen” o en oferta exclusiva tienen la
responsabilidad de tomar rapidamente las decisiones sobre su adquisicion; asi mismo deben
asegurarse de que los procedimientos de pago, en la medida en que éstos estén bagjo su
control, sean 1o mas rgpidos posible.

Las hibliotecas que decidan deshacerse de materiales expurgados mediante venta o
trato con comerciantes, en vez de en subasta publica, sempre que sea factible, deben
ofrecerlos a varios comerciantes para puja. Las responsabilidades fiduciarias institucionales
deben pesar mas que las relaciones de la biblioteca y € comerciante, que podrian permitir la
apariencia o larealidad de favoritismo.

Las hibliotecas deben respetar los derechos de propiedad de los libreros cuyos
materiales tienen a examen, mangando éstos cuidadosamente, no haciendo fotocopias sin
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permiso del librero, y asegurdndose de que & material a devolver es empaguetado sin riesgo y
devuelto con prontitud y seguridad.

Objetividad y autenticidad

La hiblioteca debe mostrarse escrupulosa en la observancia de objetividad al dar
informacion sobre sus colecciones y en la precision de sus declaraciones de autenticidad de
sus materiales.

Se deben establecer unas normas ingitucionales de modo que exposiciones,
publicaciones, e informacion a publico se presenten honesta y objetivamente. ElI origen
declarado de una pieza o la atribucion de una obra deben reflgjar una investigacion completay
deben ser modificados répidamente en @ caso de un cambio comprobado. Las exposiciones'y
publicaciones de la hiblioteca se dedican habitualmente a un amplio abanico de fines sociales,
politicos, artisticos o cientificos. Las exposiciones de cualquier origen y de cualquier materia
pueden ser apropiadas, siempre que sean abordadas objetivamentey Sin prejuicios.

Las bibliotecas de fondos especiales deben mostrar especia cuidado en la
representacion e identificacion de falsificaciones y facsimiles. Los documentos conocidos o
probados como falsos deben estar claramente identificados como tales. Las bibliotecas de
fondos especiales que adquieran conscientemente falsificaciones deben hacerlo
exclusivamente para su uso, estudio y exhibicién como tales falsificaciones.

En la preparacion de la produccion y venta de facsimiles, reproducciones, u otros
documentos comerciales a partir de gemplares de las colecciones de una biblioteca, todos |os
aspectos de la operacion comercial deben ser realizados de forma que no vaya en descrédito ni
de la integridad de la hiblioteca ni del valor intrinseco del objeto original. Hay que tener
cuidado de identificar permanentemente las reproducciones como o que son, de registrar su
fuentey grado de integridad, y de garantizar € cuidado y la alta calidad de su produccion.

Normas de conducta ética para bibliotecarios de manuscritos, libros raros y fondos
especiales con Directrices para la Préctica Institucional de Apoyo a las Normas, 22 edicion,
1992.

Bibliografia
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Guiddlinesfor the Loan of Rare and Unique Materials

Guiddines Regarding Theftsin Libraries

Normasde Otras Asociaciones
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Elaboracion delasnormasy directrices

El comité de Revision de las Normas Eticas de la Seccion de Manuscritos y Libros
Raros fue designado por William L. Joyce, presidente de la seccion, en 1988. El comité,
formado originariamente por David W. Corson, Ellen S. Dunlap, Alexandra Mason y Beverly
P. Lynch, presidente, fue aumentado posteriormente con las designaciones de Susan M. Allen,
Sydney F. Hittner, William Joyce, Alice Schreyer y Danid Traister. El comité se reunio
durante cada una de las conferencias anuales y reuniones de invierno de la ALA de 1988 a
1922 y estuvo acompafiado en todas estas reuniones por miembros de la profesion
interesados. La tarea inicial dd comité era revisar las “Normas de Conducta Etica para
Bibliotecarios de Libros Raros, Manuscritos y Colecciones Especiales’ aprobadas en 1987
(C&RL News, Marzo 1987, 99. 124-25) y proponer tantas revisones como pudieran ser
necesarias. Cuando € comité empezé a trabajar, se dio cuenta de la cantidad de dificiles
decisiones éticas que afrontan todos los bibliotecarios en general y los de fondos especiales en
particular, y sefialé que en las normas adoptadas habian sido abordadas solo unas pocas de
esas decisones. En su trabgjo inicia € comité reafirmaba en principio las normas, pero
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advertia que mientras € documento ofrecia cierta guia en cuestiones de conducta ética para
personal y urgia @ desarrollo de paliticas institucionales que sirviesen de guiaa personal en
situaciones é&ticas, ofrecia escasas directrices a las ingtituciones sobre qué lineas de conducta
podian ser adecuadas.

Durante los afios 1989 y 1990 & comité prepard varios documentos en borrador que
ayudaban a tomar las decisiones. Estos borradores eran discutidos en cada reunién y los
comentarios de los invitados y de los miembros del comité eran incorporados en revisiones
posteriores. La presidencia presentd un documento de trabajo en la preconferencia de RBMS
de 1990 en Minneapolis sobre las decisiones concernientes a las cuestiones éticas abordadas
en € trabajo del comité.

En 1989 & Council on Library Resources apoyd una modesta propuesta del comité
para patrocinar un encuentro al que serian invitadas 25 —30 personas de los sectores
identificados por € comité como aquelos para los cuales las normas éicas serian de
importancia: conservadores, profesionales nuevos en este campo, estudiantes, profesores de
potencial personal, directores de bibliotecas universitarias, comerciantes, grupos de amigos,
patronos, coleccionistas, fiduciarios, donantes, y administradores ingtitucionales. La reunion
tuvo lugar en Philadelphia en noviembre de 1991. El borrador publicado en C&RL News,
(diciembre1991) se distribuyé a los que no pudieron asistir a la reunidén, a quienes
manifestaron interés por € trabajo del Comitéy a varios dirigentes de la RBMS. Se recibieron
abundantes y detenidos comentarios. En San Antonio, € 25 de enero de 1992, tuvo lugar una
exposicion del borrador que fue seguida por representantes de diversas colecciones
importantes y bibliotecas de fondos especiales.

El comité estaba satisfecho por € interés y la atencion prestados al borrador.
Recogiendo toda la informacion que le habia sido aportada € comité procedi6 a revisar su
documento. Alexandra Mason y Alice Schreyer conceptualizaron y redactaron € borrador
final del documento que fue examinado por € comité revisado y presentado a Comité
Ejecutivo de la RBMS para su aprobacion en la Conferencia anual de 1992 en San Francisco.

Aquel documento fue asumido por e Comité Ejecutivo de la RBMS. La aprobacion
final se hizo en la reunion de invierno de 1993 en Denver, cuando & Comité de Etica de la
ALA, @ comité de Normas de la ACRL, & Comité de Normas de la ALA y la Comision de
Directores de la ACRL aprobaron e documento. El texto sustituye a las normas adoptadas en
1987.
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