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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR ESTE CUESTIONARIO

Todas las informaciones que se solicitan en este cuestionario hacen referencia al
período comprendido entre el 1 de enero de 1997 y el 31 de diciembre de 1997.
Únicamente en el caso de las informaciones solicitadas en los apartados 1.1. a 1.3.
pueden utilizarse datos referentes al curso académico 1996/97 en lugar del año
natural.

1. USUARIOS

1.1.1. Total de estudiantes de 1er. y 2º ciclo matriculados en el curso 96-97 en la
Universidad.
1.1.2. Total de estudiantes de 3er. ciclo (Doctorado, Masters y Postgrado)
matriculados en el curso 96-97 en la Universidad.
1.2.1. Total de profesores con dedicación completa en activo durante el curso 96-97
1.2.2. Total de profesores con dedicación parcial en activo durante el curso 96-97
1.3. Total del Personal de Administración y Servicios (PAS) en el año 1997.
1.4. Total usuarios externos registrados que no entran en los apartados anteriores y
disponen de carnet de biblioteca vigente que los acredita como usuarios de pleno
derecho.
1.5. Total de usuarios potenciales: la suma de los puntos anteriores
1.6. Total de usuarios reales: total de personas físicas que han usado las
instalaciones bibliotecarias en el año 1997, independientemente de que hayan
solicitado o no publicaciones. Número de entradas.

2. HORARIOS DE APERTURA

2.1. Número de días abiertos durante el año 1997. Promedio de los diferentes
puntos de servicio.
2.2. Número de horas de apertura semanal durante el año 1997. Promedio de los
diferentes puntos de servicio.

3. LOCALES

3.1. Número de puntos de servicio.
3.2. Superficie (m2). Suma de la superficie en m2 de todos los puntos de servicio.
3.3. Número de plazas de lectura. Suma de todos los asientos de todos los puntos
de servicio.
3.4.1. Estanterías (metros lineales) de libre acceso. Suma de todos los puntos de
servicio.
3.4.2. Estanterías (metros lineales) en depósitos (acceso no libre). Suma de todos
los puntos de servicio.
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1. USUARIOS

1.1. TOTAL
ESTUDIANTES

1.1.1. 1er. y 2ª ciclo

1.1.2. 3er. ciclo

1.2. TOTAL
PROFESORES

1.2.1. Dedicación completa

1.2.2. Dedicación parcial

1.3. TOTAL PERSONAL DE ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS

1.4 TOTAL USUARIOS EXTERNOS REGISTRADOS

1.5. TOTAL USUARIOS POTENCIALES (1.1.+1.2.+1.3+1.4)

1.6. TOTAL USUARIOS REALES (número de entradas)

2. HORARIO DE APERTURA

2.1. NÚMERO DE DÍAS ABIERTO ANUALMENTE

2.2. NÚMERO DE HORAS DE APERTURA SEMANAL

3. LOCALES

3.1. PUNTOS DE SERVICIO (número de bibliotecas)

3.2. SUPERFICIE (m2)

3.3. NÚMERO DE PLAZAS DE LECTURA

3.4. ESTANTERÍAS (metros
lineales)

3.4.1. Libre acceso

3.4.2. Depósitos
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4. EQUIPAMIENTO

4.1. Equipo informático de gestión interna
4.1.1. Suma de todos los PC y terminales
4.1.2. Suma de todas las impresoras
4.1.3. Suma de todos los escáners

4.2. Equipo informático a disposición de los usuarios
4.2.1. Puestos de consulta pública del catálogo (OPAC)
4.2.2. PCs para consulta pública de Internet
4.2.3. PCs para consulta pública de CD-ROM que no se hallan conectados a la red
general y cuya consulta debe hacerse localmente.
4.2.4. PCs conectados a red general de CD-ROM accesible desde más de una
biblioteca.
4.2.5 Número total de PCs y terminales a disposición de los usuarios. Este número
no será necesariamente la suma de todos los anteriores ya que algunos equipos
contabilizados pueden ser ambivalentes.(Por ejemplo, un mismo PC que se use
para la consulta de CD-ROM y para Internet)

4.3. Lectores/ Reproductores
4.3.1. Lectores/reproductores de microformas. Suma de todos los que haya en
todos los puntos de servicio.
4.3.2. Lectores/reproductores de videos. Suma de todos los que haya en todos los
puntos de servicio.
4.3.3. Lectores/reproductores de casetes. Suma de todos los que haya en todos los
puntos de servicio.
4.3.4. Lectores/reproductores de discos compactos. Suma de todos los que haya en
todos los puntos de servicio.
4.3.5. Otros equipos lectores/reproductores (videodiscos, CD-I, DVR, y otros
equipos lectores especiales). Suma de todos los que haya en todos los puntos de
servicio.

4.4. Fotocopiadoras.
Suma de todas las que haya en todos los puntos de servicio.

4.5. Faxes.
Suma de todos los que haya en todos los puntos de servicio.
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4. EQUIPAMIENTO

4.1. EQUIPO INFORMÁTICO
DE GESTIÓN INTERNA:

4.1.1. PC y terminales

4.1.2. Impresoras

4.1.3 Escáners

4.2. EQUIPO INFORMÁTICO
DE USO PÚBLICO

4.2.1. Puestos de consulta pública del catálogo(OPAC)

4.2.2. PCs para consulta pública de Internet

4.2.3. PCs para consulta pública de CD-ROM locales

4.2.4. PCs conectados a red CD-ROM

4.2.5 Número total de PCs y terminales a disposición de
los usuarios

4.2.6.Impresoras

4.2.7 Escáners

4.3. LECTORES/
REPRODUCTORES

4.3.1. Microformas

4.3.2. Videos

4.3.3. Casetes

4.3.4. Discos compactos

4.3.5. Otros equipos lectores/reproductores

4.4. FOTOCOPIADORAS

4.5. FAXES
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5. COLECCIONES

5.1 Monografias
5.1.1. Monografías. Número total de volúmenes a 31 de diciembre de 1997. Suma
de todos los puntos de servicio.
5.1.2.1. Monografías (volúmenes) ingresadas en el año (Compra)
5.1.2.2. Monografías (volúmenes) ingresadas en el año (Donativo)
5.1.2.3. Monografías (volúmenes) ingresadas en el año (Intercambio)

5.2 Publicaciones periódicas
5.2.1. Número total de títulos de publicaciones periódicas a 31 de diciembre de
1997. Suma de todos los puntos de servicio.
5.2.2.1. Publicaciones periódicas en curso de recepción (Compra). Suma de todos
los puntos de servicio.
5.2.2.2. Publicaciones periódicas en curso de recepción (Donativo). Suma de todos
los puntos de servicio.
5.2.2.3. Publicaciones periódicas en curso de recepción (Intercambio). Suma de
todos los puntos de servicio.
5.2.3. Colecciones muertas. Se considera colección muerta tanto la que ha dejado
de publicarse, como la que se deja de recibir en la biblioteca por diferentes motivos.
Suma del número total de las mismas en todos los puntos de servicio.

5.3 CD-ROM
5.3.1. CD-ROMs. Suma del número total de títulos.
5.3.2. Suma de los CD-ROMs del punto 5.3.1. que están en red general accesible
desde varias bibliotecas.

5.4 Material no librario

5.4.1. Número total de unidades en todos los puntos de servicio a 31 de diciembre
de 1997:
5.4.1.1. Número total de unidades de mapas.
5.4.1.2. Número total de unidades de fotografías y diapositivas.
5.4.1.3. Número total de unidades de microformas.
5.4.1.4. Número total de unidades de material fonográfico.
5.4.1.5. Número total de unidades de cintas de vídeo.

5.4.2. Número total de unidades ingresadas durante el año 1997 en todos los
puntos de servicio:
5.4.2.1. Número total de unidades de mapas.
5.4.2.2. Número total de unidades de fotografías y diapositivas.
5.4.2.3. Número total de unidades de microformas.
5.4.2.4. Número total de unidades de material fonográfico.
5.4.2.5. Número total de unidades de cintas de vídeo.
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5. COLECCIONES

5.1. MONOGRAFÍAS 5.1.1. Total de volúmenes a 31 de diciembre de 1997

5.1.2. Ingresadas en el año
1997

5.1.2.1. Compra

5.1.2.2. Donativo

5.1.2.3. Intercambio

5.2. PUBLICACIONES
PERIÓDICAS

5.2.1. Total de títulos a 31 de diciembre de 1997

5.2.2. En curso de
recepción

5.2.2.1. Compra

5.2.2.2. Donativo

5.2.2.3. Intercambio

5.2.3. Colecciones muertas

5.3. CD-ROMs 5.3.1. Número total de títulos

5.3.2. Número de títulos en red

5.4. MATERIAL NO
LIBRARIO

5.4.1. Total a 31 diciembre
1997

5.4.1.1. Mapas

5.4.1.2. Fotografías  y
diapositivas

5.4.1.3. Microformas

5.4.1.4. Material fonográfico

5.4.1.5. Videos

5.4.2. Ingresado en el año
1997

5.4.2.1. Mapas

5.4.2.2. Fotografías y
diapositivas

5.4.2.3. Microformas

5.4.2.4. Material fonográfico

5.4.2.5. Videos
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5.5 Catalogación
5.5.1 Suma del número total de documentos catalogados en el año 1997.
5.5.2 Total de registros bibliográficos informatizados en todos los puntos de servicio.
Se ofrece la posibilidad de contabilizarlos por volúmenes, títulos o de ambas
formas.

6. CONSULTA Y PRÉSTAMO

6.1.1. Número de libros consultados en sala. Suma de todas las consultas en todos
los puntos de servicio durante el año 1997.
6.1.2. Número de publicaciones periódicas consultadas en sala. Suma de todas las
consultas en todos los puntos de servicio durante el año 1997.
6.1.3. Número de consultas en sala de material no libro . Suma de todas las
consultas en todos los puntos de servicio durante el año 1997.
6.2.1. Bases de datos en línea. Número de consultas durante el año 1997.
6.2.2. Total de horas de consulta de bases de datos en línea durante el año 1997.
6.3.1. Número de consultas de bases de datos en CD-ROM durante el año 1997.
6.3.2. Total de horas de consulta de bases de datos en CD-ROM durante el año
1997.
6.4. Préstamos domiciliarios. Número de préstamos en el año 1997.

7. PRÉSTAMO INTERBIBLIOTECARIO

7.1.1.1. Número de artículos solicitados a otras bibliotecas de España durante el
año 1997.
7.1.1.2. Número de artículos solicitados a bibliotecas del extranjero durante el año
1997.
7.1.2.1. Número de libros solicitados a otras bibliotecas de España durante el año
1997.
7.1.2.2. Número de libros solicitados a bibliotecas del extranjero durante el año
1997.
7.2.1.1. Número de artículos servidos a otras bibliotecas de España durante el año
1997.
7.2.1.2. Número de artículos servidos a bibliotecas del extranjero durante el año
1997.
7.2.2.1. Número de libros servidos a otras bibliotecas de España durante el año
1997.
7.2.2.2. Número de libros servidos a bibliotecas del extranjero durante el año 1997.
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5.5.1 TOTAL DE DOCUMENTOS CATALOGADOS EN EL AÑO 1997

5.5.2. TOTAL REGISTROS
BIBLIOGRÁFICOS

5.6.1. Volúmenes

5.6.2. Títulos

6. CONSULTA Y PRÉSTAMO

6.1. CONSULTA EN SALA 6.1.1. Libros

6.1.2. Publicaciones periódicas

6.1.3. Otros

6.2. CONSULTA DE BASES 
DE DATOS EN LÍNEA

6.2.1. Número de consultas

6.2.2. Total de horas

6.3. CONSULTA A BASES
DE DATOS EN CD-ROM

6.3.1. Número de consultas

6.3.2. Total de horas

6.4. PRÉSTAMOS DOMICILIARIOS (documentos)

7. PRÉSTAMO INTERBIBLIOTECARIO

7.1.  SOLICITADOS A
OTRAS BIBLIOTECAS

7.1.1. Artículos 7.1.1.1. España

7.1.1.2. Extranjero

7.1.2. Libros 7.1.2.1. España

7.1.2.2. Extranjero

7.2.  SERVIDOS A OTRAS
BIBLIOTECAS

7.2.1. Artículos 7.2.1.1. España

7.2.2.2. Extranjero

7.2.2. Libros 7.2.2.1. España

7.2.2.2. Extranjero
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8. PERSONAL

8.1. Personal
8.1.1. Personal funcionario de las escalas A y B y laboral de los grupos LG1 y LG2.
8.1.2. Personal funcionario de las escalas C, D y E y laboral de grupos LG3, LG4 y
LG5
8.1.3. Estudiantes becarios(Nº de estudiantes becarios equivalentes a la jornada
laboral de los funcionarios).

8.2.  Cursos de formación
8.2.1.1. Número de cursos de formación que traten sobre temas de biblioteconomía
y documentación.
8.2.1.2. Número de cursos de formación de carácter general (idiomas, informática...)
8.2.2.1. Número de asistentes de las escalas A y B y laboral de los grupos LG1 y
LG2.
8.2.2.2. Número de asistentes de las escalas C, D y E y laboral de grupos LG3, LG4
y LG5

8.3.  Actividades horas persona/año
Horas persona/año dedicadas a las diferentes tareas. El objetivo de este apartado
es determinar que parte del tiempo total del  personal se dedica a cada una de
estas funciones del trabajo de la biblioteca. Responder en tantos por ciento.
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8. PERSONAL

8.1. PERSONAL 8.1.1. Funcionarios de las escalas A y B y laborales de los
grupos LG1 y LG2

8.1.2. Funcionarios de las escalas C,D y E y laborales de los
grupos LG3,LG4 y LG5

8.1.3. Estudiantes becarios

8.2. CURSOS DE
FORMACIÓN

8.2.1. Número de cursos 8.2.1.1. Biblioteconomía

8.2.1.2. Generales

8.2.2. Número de asistentes 8.2.2.1. A, B, LG1 y LG2

8.2.2.2. C, D, E, LG3, LG4 y
LG5

8.3. HORAS
PERSONA/AÑO

8.3.1. A, B, LG1 y LG2 8.3.1.1. Adquisiciones

8.3.1.2. Catalogación

8.3.1.3. Préstamo
Interbibliotecario

8.3.1.4. Atención público

8.3.1.5. Gestión

8.3.2.  C, D, E, LG3, LG4 y
LG5

8.3.2.1. Adquisiciones

8.3.2.2. Catalogación

8.3.2.3. Préstamo
Interbibliotecario

8.3.2.4. Atención público

8.3.2.5. Gestión

8.3.3. Estudiante becario 8.3.3.1. Adquisiciones

8.3.3.2. Catalogación

8.3.3.3. Préstamo
Interbibliotecario

8.3.3.4. Atención público

8.3.3.5. Gestión
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9. PRESUPUESTO

9.1.1. Inversiones en compra de monografías en el año 1997.
9.1.2. Inversiones en subscripciones a publicaciones periódicas en el año 1997.
9.1.3. Inversiones en compra de otros materiales documentales en el año 1997.
9.1.4. Inversiones en encuadernación en el año 1997.

9.2. Este apartado pretende establecer el origen de la financiación de las
adquisiciones bibliográficas y documentales. Responder en %.
9.2.1. Presupuesto de la biblioteca destinado a adquisiciones bibliográficas y
subscripciones.
9.2.2. Presupuesto central de la Universidad destinado a adquisiciones
bibliográficas y subscripciones.
9.2.3. Presupuesto de las Facultades destinado a adquisiciones bibliográficas y
subscripciones.
9.2.4. Presupuesto de los Departamentos destinado a adquisiciones bibliográficas
y subscripciones.
9.2.5. Subvenciones externas a la Universidad para la adquisición de material
bibliográfico y subscripciones.

9.3.1. Coste anual del personal A, B, LG1 i LG2 en el año 1997.
9.3.2. Coste anual del personal C, D, E, LG3, LG4 i LG5 en el año 1997.
9.3.3. Coste total del personal en el año 1997
9.3.4. Coste anual del personal estudiante becario en el año 1997.
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9. PRESUPUESTO

9.1. INVERSIONES EN FONDOS
BIBLIOGRÁFICOS Y DOCUMENTALES

9.1.1. Compra de monografías

9.1.2. Subscripción de publicaciones
periódicas

9.1.3. Otros materiales documentales

9.1.4. Encuadernación

9.2. FUENTES DE FINANCIACIÓN DEL
PUNTO 9.1.

9.2.1. Presupuesto de la biblioteca             

9.2.2. Presupuesto central de la 
Universidad

            

9.2.3. Presupuesto de las Facultades             

9.2.4. Presupuesto de los Departamentos             

9.2.5. Subvenciones externas a la
Universidad

            

9.3. COSTE DEL PERSONAL 9.3.1. A, B, LG1 y LG2

9.3.2. C, D, E, LG3, LG4 y LG5

9.3.3 Coste total del personal

9.3.4. Estudiante becario
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10. INFORMACIÓN ELECTRÓNICA

10.1 Página(s)  web con informaciones sobre la biblioteca
10.2 Interfície web para la consulta del catálogo
10.3 Servicio de difusión selectiva de la información con medios informatizados
10.4  Servicio de petición electrónica de listados por parte del usuario final
10.5 Servicio de reserva electrónica de documentos realizado por el usuario final.
10.6 Número de revistas electrónicas suscritas que se hayan en servidores remotos
10.7 Número de revistas electrónicas suscritas que se hayan en servidores locales
10.8 Número de revistas de las que se dispone de sumarios electrónicos
10.9 Número de bases de datos en CD-ROM
10.10 Número de bases de datos instaladas localmente
10.11 Gasto anual en subscripciones de recursos electrónicos en 1997 (bases de
datos, revistas electrónicas, etc.)
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10. INFORMACIÓN ELECTRÓNICA

10.1 Cuenta la biblioteca con página Web? SI / NO

10.2 Cuenta la biblioteca con interfície Web de la OPAC? SI / NO

10.3 DSI con medios informatizados.? SI / NO

10.4 Petición electrónica de listados? SI / NO

10.5 Reserva electrónica de  documentos? SI / NO

10.6 Número de revistas electrónicas en servidores remotos

10.7 Número de revistas electrónicas en servidores locales 

10.8 Número de sumarios electrónicos de revistas

10.9 Número de bases de datos en CD-ROM.

10.10 Número de bases de datos instaladas localmente.

10.11 Gasto anual en subscripción de recursos electrónicos en 1997

Durante la VII Asamblea Plenaria de REBIUN que se celebrará en Santiago de

Compostela, los dias 27-29 mayo 1999, se indicará dónde se tiene que enviar
el
 formulario y en que fechas.



